REGULAMIN

dostarczania korespondencji do lokali mieszkalnych zarzadzanych przez Spoéldzielnie
Mieszkaniowa ,,Nowy Prokocim” oraz ponoszenia kosztéow z tym zwigzanych

§1

Regulamin okresla zasady dostarczania korespondencji do lokali mieszkalnych zarzadzanych
przez Spoéldzielni¢ Mieszkaniowa ,,Nowy Prokocim” oraz ponoszenia kosztow z tym
zwigzanych.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

Spoldzielni — nalezy przez to rozumie¢ Spotdzielnie Mieszkaniowa ,,Nowy Prokocim”
z siedzibg w Krakowie.

Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Nowy Prokocim”.

Dysponencie lokalu mieszkalnego — nalezy przez to rozumie¢: - posiadacza prawa odrebnej
wlasnosci w Spoéldzielni, - posiadacza wlasnosciowego prawa do lokalu w Spoéidzielni, -
posiadacza lokatorskiego prawa do lokalu, - mieszkanca zajmujacego lokal bez tytutu
prawnego, - Umowy najmu.

Pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ upowaznionego przez Zarzad pracownik Spotdzielni
lub inng osobg dziatajacg w imieniu i na rzecz Spotdzielni.

Gospodarz budynku — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ (firm¢) wykonujaca ushugi
utrzymania czystosci na nieruchomosci.

§3

Korespondencja biezaca (pisma) dotyczaca:

a) opflat eksploatacyjnych,

b) zmian wysokosci optat eksploatacyjnych i zaliczek,
c) rozliczania zaliczek i optat,

d) zadluzen czynszowych,

e) spraw technicznych i administracyjnych,

f) innych spraw zwigzanych z uzytkowaniem lokalu,

umieszczana bedzie przez Gospodarza budynku lub innego pracownika w odbiorczej
skrzynce pocztowej EURO danego lokalu z zastrzezeniem § 8. Umieszczenie korespondencji
w skrzynkach odbiorczych potwierdzony bedzie przez Gospodarza budynku lub innego
pracownika wlasnorgcznymi podpisami na imiennej liscie lokali, do ktérych korespondencja
zostata dostarczona.



§4

Korespondencja dotyczaca:

- informacji i komunikatow, w tym informacje o odczytach urzadzen stuzacych do pomiaru
zuzycia mediow,
- biezacych spraw porzadkowych,

- remontow przeprowadzanych w cz¢$ciach wspdlnych nieruchomosci,
- innych spraw zwigzanych z biezagcym utrzymaniem nieruchomos$ci wspolnej

umieszczana bedzie przez Gospodarza budynku lub innego pracownika poprzez umieszczenie
jej na tablicy ogloszen w klatce schodowej lub na drzwiach wejsciowych do klatek
schodowych. Informacje te moga réwniez zostaé zamieszczone na stronie internetowej
Spoétdzielni.

§5

Umieszczenie korespondencji do skrzynek pocztowych EURO w sposob okreslony w § 3
traktowane bedzie jako skuteczne doreczenie korespondencji.

§6

Pozostata korespondencja dostarczana bedzie za posrednictwem Poczty Polskiej SA lub
innego operatora pocztowego.

§7

1. Dysponenci lokali, ktorzy zadaja dostarczania korespondencji na adres spoza zasobow
Spotdzielni, jak réwniez dysponenci, ktorzy posiadaja adresy korespondencyjne
w zasobach Spoéldzielni, ale ztozyli wniosek o dostarczanie im korespondencji za
posrednictwem operatora pocztowego, ponosza koszty jej dostarczania w wysokosci
ustalanej przez Zarzad Spotdzielni.

2. Miesigczny koszt dostarczania korespondencji, o ktérej mowa w ust. 1 ustalany jest
w formie miesi¢gcznego ryczaltu, na podstawie kalkulacji, uwzgledniajacej planowane
koszty ponoszone przez Spotdzielni¢. Powyzszy ryczalt jest doliczany do miesiecznego
wymiaru optat za lokal i wnoszony jest wraz z tymi optatami w terminach ustalonych
w Statucie dla wnoszenia optat eksploatacyjnych.

3. Dostarczanie korespondencji, o ktorej mowa w ust. 1, wymaga wyrazenia zgody przez
dysponenta lokalu. Wzor zgody stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Obowiazek uiszczania optaty wskazanej w ust. 2 powstaje z dniem zlozenia przez
Dysponenta lokalu lub jego pelnomocnika wniosku o dorgczanie korespondencji na
wskazany adres korespondencyjny w obrocie krajowym lub zagranicznym.

5. Dysponent lokalu, ktory przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu ztozyt
dyspozycje przesylania mu korespondencji na wskazane adresy poza zasobami
Spoétdzielni, moze ztozy¢ rezygnacje z dalszego przesytania korespondencji na te adresy,



wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Regulaminu. Nieztozenie rezygnacji przez
Dysponenta lokalu, ktoremu dotychczas wysytana jest korespondencja na adres inny niz
adres posiadanego w Spotdzielni lokalu, traktowane bedzie jak kontynuowanie
wczesniejszej dyspozycji i spowoduje obcigzenie go optatami od 01-01-2019 r.

§8

. Dysponenci lokali, ktorzy nie mogg lub nie chcg odbiera¢ korespondencji z przypisanych
do ich lokali mieszkalnych skrzynek EURO, moga skorzysta¢ z innej bezptatnej formy
doreczenia korespondencji poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia, w ktérym wyraza
zgode na przesylanie im korespondencji, o ktérej mowa w § 3 na zweryfikowang
elektroniczng skrzynke¢ pocztowa podajac swoj adres e-mail lub sktadajac wniosek
o dostep do serwisu MOL.

. Korespondencje elektroniczng uwaza si¢ za dorgczong skutecznie z dniem wystania przez
Spotdzielni¢ wiadomosci e-mail.

. Wzbr o$wiadczenia o dostarczanie korespondencji na adres mailowy lub za
posrednictwem MOL stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§9

. Uzytkownicy lokali lub kontrahenci Spoétdzielni moga prowadzi¢ korespondencje ze
Spotdzielniag w formie elektroniczne;.

. Warunkiem prowadzenia korespondencji elektronicznej jest zlozenie osobiscie
odpowiedniego pisemnego wniosku, o ktorym mowa w § 8 ust.1 wyrazajacego zgod¢ na
takg forme¢ korespondencji oraz podanie indywidualnego adresu poczty elektronicznej (e-
mail), ktory bedzie honorowany przez Spoétdzielnie.

. W przypadku zmiany adresu poczty elektronicznej uzytkownicy lokali lub kontrahenci
Spotdzielni moga jej dokonaé wysylajac wniosek z dotychczasowego adresu poczty
elektronicznej lub sktadajgc ponownie wniosek, o ktorym mowa w ust.2. Kolejny wniosek
z nowym adresem poczty elektronicznej jest podstawa do wykreslenia poprzedniego
adresu.

. Adresy poczty elektronicznej (e-mail) sg przetwarzane w odpowiednio zabezpieczonym
systemie informatycznym Spotdzielni.

. W przypadku wyrazenia pisemnej zgody przez uzytkownika lokalu na otrzymywanie
korespondencji droga elektroniczng na wskazany adres e-mail, Spotdzielnia moze wysytac
korespondencje, o ktorej mowa w § 3 ze skutkiem doreczenia na wskazany adres e-mail.

. Uzytkownik lokalu bierze na siebie petng odpowiedzialno$¢ za odbiér korespondencji na
podany przez siebie adres poczty elektroniczne;.

. Korespondencja elektroniczna moze by¢ archiwizowana elektronicznie lub papierowo
przez Spotdzielnig.



. Posta¢ papierowa lub elektroniczna dokumentéw moze by¢ archiwizowana lacznie z
informacja dotyczaca skrzynki nadawczej 1 odbiorczej, daty i1 godziny wystania
wiadomosci.

§10

. Korespondencja elektroniczna stuzy do celow informacyjnych oraz moze shuzy¢ jako
sposOb zatatwiania zwyklych spraw niewymagajacych wilasnorgcznego podpisu przez
osobe uprawniona.

. Korespondencja elektroniczna, o ktorej mowa w ust. 1 zastgpuje korespondencje
bezposrednia, a w przypadku zlozenia wniosku, o ktorym mowa w § 8 ust.1 uzytkownik
lokalu bedzie otrzymywac pisma tylko na wskazany adres poczty elektroniczne;.

. Korespondencja elektroniczna nie bgdzie wykorzystywana w sprawach, ktore wymagaja
wlasnorgcznego podpisu osoby uprawnionej lub wymagaja oficjalnej formy
korespondencyjnej identyfikujacej osoby prowadzace korespondencje ze Spotdzielnig.

. Dla skutecznos$ci prowadzenia korespondencji elektronicznej wymagane jest podpisanie
korespondenc;ji elektronicznej:

a) swoim imieniem i nazwiskiem,

b) podaniem adresu lokalu, ktorego dotyczy korespondencja,

¢) numeru cztonkowskiego;

d) numeru telefonu w celu ewentualnej weryfikacji i identyfikacji osoby prowadzacej
korespondencje.

lub

podpisanie tej korespondencji podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
nadawcy.

. Odpowiedzi na korespondencje elektroniczng beda udzielane tylko w formie
elektroniczne;.

. Odpowiedzi na korespondencje¢ elektroniczng beda podpisywane za Spotdzielni¢ przez
cztonkéw Zarzadu Spotdzielni lub przez upowaznionych pracownikéw. Odpowiedzi na
korespondencj¢ elektroniczng nie wymagaja podpisu elektronicznego Spétdzielni.

. Korespondencja anonimowa oraz korespondencja niezawierajagca danych wymienionych w
ust. 4 pozostanie bez odpowiedzi.

Regulamin uchwalony przez Rade¢ Nadzorcza
w dniu 24.10.2018 r. Uchwala Nr 19/2018
Zmiany uchwalone przez Rade¢ Nadzorcza

w dniu 15.01.2025 r. Uchwala Nr 1/2025



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

............................. ,dnia......201..... 1.

KOD | MIEISCOWOSC

Spoldzielnia Mieszkaniowa
»Nowy Prokocim”

ul. Kurczaba 25

30-868 Krakow

WNIOSEK

Prosze o przesylanie wszelkiej korespondencji dotyczacej mojego lokalu potozonego

PIZY UlICY «vveiiii e 1) U [oiiiiiiiiiin,

poczta na ponizej wskazany adres do korespondenc;ji:

Akceptuje, ze przesytanie korespondencji na podany wyzej adres wigze si¢ z ponoszeniem
ryczaltowej oplaty w wysoko$ci ustalonej przez Zarzad Spoétdzielni w ramach optaty za
uzytkowanie lokalu.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

KOD | MIEISCOWOSC

Spoldzielnia Mieszkaniowa
»Nowy Prokocim”

ul. Kurczaba 25

30-868 Krakow

WNIOSEK

Niniejszym pismem sktadam rezygnacj¢ z wysytania korespondencji przez Spoétdzielni¢ na
wczesniej podany adres korespondencyjny, tj.:

Akceptuje, ze korespondencja ze Spotdzielni przekazywana bedzie do skrzynki pocztowej
zwigzane] z lokalem, znajdujacej si¢ w =zasobach Spotdzielni, wg ogodlnych zasad
obowigzujacych w Spotdzielni.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

IMI€ I NAZWISKO .ottt e
NUMEr CZIONKOWSKI ettt e
NUMEE PESEL oottt ettt e e s sbe e enaae e

FiNo [ =Y (o) = LU TSR

Spoldzielnia Mieszkaniowa
»Nowy Prokocim”

ul. Kurczaba 25

30-868 Krakow

OSWIADCZENIE

Upowazniam Spotdzielnie Mieszkaniowg ,Nowy Prokocim” w Krakowie do przesytania
kierowanej do mnie korespondencji w sprawach, w ktdrych na Spétdzielni cigzy obowigzek
zawiadamiania cztonkdéw i innych oséb dysponujacych tytutem prawnym do lokalu,
wymienionych w § 3 pkt a, b, ¢, d, poprzez internetowy program stosowany przez
Spétdzielnie - MOL, a w pozostatych sprawach wymienionych w § 3 pkt e, f, na
zweryfikowang poczte elektroniczng na wskazany wyzej adres e-mail lub przez program
MOL.

Zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia Spétdzielni o zmianie posiadanego przeze

mnie adresu e-mail.

podpis wtasnoreczny



