REGULAMIN
okreslajacy zasady wydawania czlonkom
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Nowy Prokocim”
odpisow i kopii dokumentow oraz zachowania poufnosci
powzietych lub otrzymanych informacji

§1

Cztonek Spotdzielni ma prawo otrzymania odpisu obowigzujacego Statutu i obowigzujacych
regulaminow oraz kopii lub odpiséw uchwal organow Spoétdzielni i protokotéw obrad
organdw Spotdzielni, protokotdéw lustracji, rocznych sprawozdan finansowych oraz faktur

1 umow zawieranych przez Spoétdzielni¢ z osobami trzecimi.

§2

1. Spotdzielnia udostgpnia cztonkom dokumenty wskazane w § 1, jezeli dokumenty te sa
w posiadaniu Spoétdzielni i nie mingl jeszcze okres ich obowigzkowego gromadzenia
1 przechowywania (archiwizowania).

2. Spotdzielnia nie jest zobowigzana do poszukiwania, odtwarzania ani wydawania
cztonkom Spotdzielni dokumentéw wymienionych w § 1 nie podlegajacych archiwizacji
lub dokumentow, ktorych okres obowiazkowej archiwizacji juz minat.

3. Zasady archiwizacji dokumentow oraz okresy obowigzkowego ich przechowywania

okreslajg odrebne przepisy.
§3

1. W celu realizacji uprawnien okreslonych w § 1 Regulaminu cztonek Spotdzielni sktada
odpowiedni wniosek wedlug ustalonego wzoru na dzienniku podawczym.
2. Druki wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 1 dostepne sg nieodptatnie na dzienniku

podawczym 1 podzielone merytorycznie na pi¢¢ rodzajow wnioskow:

a)  Wniosek A - wydanie odpisu Statutu lub regulaminéw Spoétdzielni, stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,

b)  Wnhniosek B - 0 wydanie kopii lub odpisu uchwaty organéw Spoétdzielni albo
protokotow organdw Spoétdzielni, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu,

c) Whniosek C - o wydanie kopii lub odpisu protokotu lustracji, rocznego
sprawozdania finansowego Spotdzielni, stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu,



d) Wniosek D - o wydanie kopii lub odpisu umowy zawieranej przez
Spotdzielnie z osobg trzecig, stanowi =zalacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu,

e)  Wniosek E- o wydanie kopii lub odpisu faktury otrzymanej lub wystawione;j
przez Spotdzielnie, stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

. Wnioski nienalezycie wypelnione lub ztozone z pominigciem wzorow okreslonych
w ust. 2 beda zwracane jako ztozone nieprawidlowo z pouczeniem cztonka o formie
sktadania wnioskow.

. Wnioski, o ktorych mowa w ust. 1, podlegaja rejestracji w oddzielnie do tego celu

prowadzonym Rejestrze Wnioskow.

Wzor rejestru stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§4

. Kopie regulaminow wykonywane s3 na przygotowanym w tym celu papierze
kserograficznym, posiadajacym zabezpieczajace nadruki o tresci:

1) Imie¢ i Nazwisko oraz numer cztonkowski wnioskodawcy;

2) Dokumenty Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Nowy Prokocim”;

3) Zakaz powielania i dalszego rozpowszechniania.
Wz6r stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.

. Pozostale dokumenty wydawane przez Spotdzielni¢ winny by¢ dodatkowo zabezpieczone
W sposob utrudniajacy ich dalsze kopiowanie.

. Kopie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego Regulaminu nie posiadajace
nadrukéw zabezpieczajacych nie stanowig kopii dokumentow Spotdzielni wydanych na
podstawie art. 8! ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o spdtdzielniach mieszkaniowych

z pozniejszymi zmianami.
§5

Odpis Statutu 1 regulaminow wydawanych na jego podstawie czlonek otrzymuje
bezptatnie.

Koszty sporzadzenia kopii lub odpisow dokumentéw tj. protokotéw lustracji, rocznych
sprawozdan finansowych, faktur i umoéw zawieranych przez Spoétdzielni¢ z osobami
trzecimi, uchwat organéw Spoéldzielni, protokotéw obrad organow pokrywa cztonek
Spoldzielni wnioskujacy o ich otrzymanie.

Wysoko$¢ odptatnosci za sporzadzone kopie lub odpisy dokumentow ustala Rada

Nadzorcza.



§6

1. O terminie odbioru odpisu Statutu lub regulamindéw uchwalonych na podstawie Statutu,
Spoldzielnia zawiadamia cztonka w terminie 14 dni od daty ztozonego wniosku.

2. O wysokosci odptatnosci za sporzadzone kopie lub odpisy wnioskowanych dokumentow,
Spoldzielnia zawiadamia czlonka w terminie 14 dni od daty ztozonego wniosku.

3. Wydanie przygotowanych kopii lub odpiséw dokumentéw nastepuje w terminie do 30 dni
od daty dokonania wptaty wymaganej kwoty.

4. Spoéldzielnia odmawia wydania przygotowanych kopii lub odpisow dokumentow
w przypadku nie uiszczenia w kasie Spétdzielni ustalonej optaty.

5. Wydanie kopii i odpisow dokumentéw odbywa si¢ w obecno$ci wyznaczonego przez
Zarzad pracownika.

6. Odbidr wnioskowanych kopii 1 odpisow dokumentow cztonek Spoétdzielni potwierdza

wlasnorecznym czytelnym podpisem.

§7

1. Cztonkowi Spétdzielni przystuguje prawo do zaznajamiania si¢ w siedzibie Spotdzielni
z dokumentami, o ktorych mowa w § 1 niniejszego Regulaminu.

2. Czlonek Spoéldzielni zainteresowany zaznajomieniem si¢ z dokumentami sktada pisemny
wniosek zawierajacy wykaz dokumentow.

3. Spoéldzielnia zawiadamia cztonka Spoétdzielni o terminie 1 miejscu udostepnienia
dokumentoéw w terminie 14 dni od otrzymania wniosku.

4. Spotdzielnia moze odmowi¢ cztonkowi wgladu do umoéw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych osob lub gdy istnieje uzasadniona obawa, ze
cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni
iprzez to wyrzadzi Spoétdzielni znaczng szkode. Odmowa powinna by¢ wyrazona na
pismie.

§8

Cztonek Spoétdzielni zobowigzany jest zachowa¢ w tajemnicy, pod rygorem pociggnigcia do
odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej wszelkie informacje i dane uzyskane w zwigzku
z realizacjg prawa do zaznajamiania si¢ badz otrzymania kopii lub odpisow dokumentow,
o ktorych mowa w § 1 niniejszego Regulaminu, jesli ich ujawnienie osobom trzecim mogtoby

naruszy¢ interes Spotdzielni, a tym bardziej wyrzadzi¢ jej szkode.



§9

Cztonek Spotdzielni odbierajac kopie, odpisy dokumentéw lub majac wglad do dokumentow,
kazdorazowo sktada o$wiadczenie w formie zobowigzania, ze otrzymane dokumenty lub
pozyskane dane w wyniku przegladania dokumentacji sg tylko na uzytek wtasny i ze nie beda
one powielane ani rozpowszechniane, pod rygorem odmowy wydania mu tych dokumentow.
W przypadku stwierdzenia naruszenia przez cztonka Spoldzielni powyzszego zobowigzania
po wydaniu mu dokumentéw, Spotdzielnia moze wstrzymac si¢ z realizacjg dalszych
wnioskow tego cztonka o wydanie dokumentéw, do czasu odpowiedniego wyjasnienia przez

niego zasadno$ci naruszenia ztozonego zobowigzania.

Wzdér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

Regulamin zostal zatwierdzony przez
Rad¢ Nadzorcza SM ,,Nowy Prokocim”
w dniu 07.07.2010 r. Uchwata Nr 13/2010
oraz zmiany uchwalone:

w dniu 10.05.2017 r. Uchwata Nr 8/2017
w dniu 21.08.2019 r. Uchwata Nr 11/2019
w dniu 14.02.2024 r. Uchwata Nr 2/2024
w dniu 04.12.2024 r. Uchwata Nr 29/2024



Uchwala nr 29/ 2024

Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Nowy Prokocim”
z dnia 04 grudnia 2024 r.

w sprawie: uchwalenia wysokosci oplaty za ustugi kopiowania dokumentéw

Rada Nadzorcza Spoéldzielni Mieszkaniowej ,Nowy Prokocim”, dzialajac na
podstawie § 5 Regulaminu okreslajgcego zasady wydawania czlonkom Spoldzielni

odpisow 1 kopii dokumentow archiwalnych oraz zachowania poufnosci powzietych
lub otrzymanych informacji

uchwala

1. odplatnoéé za wykonanie kserokopii dokumentdéw w nastepujacy sposob:

- kartka formatu A-4 1,00 z! brutto / od strony
— kartka formatu A-3 2,00 zl brutto / od strony
- kartka formatu A-5 0,75 zl brutto / od strony

2. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Czlonek Spoldzielni: Krakéw, dnia

(Imig i Nazwisko)

nr cztonkowski

(Adres statego zamieszkania) 7

tel.: sygnatura dziennika podawczego

OSWIADCZENIE

W oparciu o Regulamin okreslajacy zasady wydawania cztonkom Spotdzielni odpisow
1 kopii dokumentéw o§wiadczam, ze otrzymane dokumenty beda wykorzystane wylacznie na
moj wlasny uzytek, nie beda powielane ani rozpowszechniane.

(czytelny podpis cztonka Spotdzielni)



Czlonek Spoldzielni: Krakéw, dnia

(Imig i Nazwisko)

nr cztonkowski

(Adres statego zamieszkania) 7

tel.: sygnatura dziennika podawczego

OSWIADCZENIE

W oparciu o Regulamin okreslajacy zasady wydawania cztonkom Spotdzielni odpisow
1 kopii dokumentow o$wiadczam, ze zapoznatem/lam si¢ z przedstawionymi dokumentami,
a informacje zawarte w w/w dokumentach begda wykorzystane wyltacznie na mdj wilasny
uzytek, nie beda powielane ani rozpowszechniane.

(czytelny podpis czlonka Spotdzielni)



Zatqgcznik nr 1

Krakow, dnia

Czlonek Spoldzielni:

Imie i nazwisko

Numer cztonkowski

7

sygnatura dziennika podawczego

adres stalego zamieszkania

tel.:

WNIOSEK nr A/ /20

W oparciu o Regulamin okreslajacy zasady wydawania cztonkom Spoétdzielni
odpiséw 1 kopii dokumentdéw oraz zachowania poufnosci powzietych lub otrzymanych
informacji, wnosz¢ o wydanie odpisu:

[0 * Statutu Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Nowy Prokocim”

[0 * Regulaminu

(wpisac zakres przedmiotowy lub nazwe Regulaminu)

#)[X] zakresli¢ wlasciwy kwadrat

O terminie 1 miejscu odbioru ww. dokumentow prosze poinformowaé mnie
telefonicznie*/ korespondencyjnie* w terminie 14 dni od daty =zlozenia
przedmiotowego wniosku.

*) niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis cztonka Spotdzielni)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Potwierdzam odbior wnioskowanych dokumentow.

data odbioru czytelny podpis cztonka Spotdzielni



Zatgcznik nr 2

Krakéw, dnia

Czlonek Spoldzielni:

Imie i nazwisko

Numer cztonkowski

adres statego zamieszkania
sygnatura dziennika podawczego
tel.:

WNIOSEK nr B/ / 20

W oparciu o Regulamin okres$lajacy zasady wydawania cztonkom Spoétdzielni odpisow
1 kopii dokumentow oraz zachowania poufnos$ci powzietych lub otrzymanych informacji,
wnosze¢ o wydanie kopii lub odpisu:

O * Uchwaty W sprawie

nazwa organu Spotdzielni

O * Protokotu W sprawie
nazwa organu Spoltdzielni

#)[X] wtasciwe zakresli¢

Oswiadczam, ze zapoznalam/tem si¢ z treScig Regulaminu okre$lajacego zasady
wydawania cztonkom Spotdzielni odpiséw i1 kopii dokumentoéw oraz zachowania poufnosci
powzietych lub otrzymanych informacji.

Zobowiazuje si¢ nie wykorzystywa¢ pozyskanych informacji w sposéb powodujacy
lub mogacy spowodowac szkode¢ dla Spétdzielni badz oséb trzecich (prawnych i fizycznych).

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r o
ochronie danych osobowych oraz innych przepisOw odnoszacych si¢ do przetwarzania danych.

O terminie 1 miejscu odbioru ww. dokumentéw prosze poinformowaé mnie
telefonicznie* / korespondencyjnie* w ciggu 14 dni od daty zlozenia przedmiotowego
whniosku.

*) niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis cztonka Spotdzielni)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Potwierdzam odbior wnioskowanych dokumentow.

data odbioru czytelny podpis cztonka Spotdzielni




Zatgcznik nr 3

Krakéw, dnia

Czlonek Spoldzielni:

Imie i nazwisko

Numer cztonkowski

adres statego zamieszkania
sygnatura dziennika podawczego
tel.:

WNIOSEK nr C/ /20

W oparciu o Regulamin okreslajacy zasady wydawania cztonkom Spotdzielni odpisow
1 kopii dokumentow oraz zachowania poufno$ci powzigtych lub otrzymanych informacji,
wnosze¢ o wydanie kopii lub odpisu:

[0 * Rocznego sprawozdania finansowego za rok

[ * protokotu lustracji za lata

#)[X] wtasciwe zakresli¢

Oswiadczam, ze zapoznatlam/tem si¢ z tre$cia Regulaminu okreslajacego zasady
wydawania czlonkom Spoéidzielni odpisow i1 kopii dokumentéw oraz zachowania poufnosci
powzigtych lub otrzymanych informacji.

Zobowiazuje si¢ nie wykorzystywa¢ pozyskanych informacji w sposéb powodujacy
lub mogacy spowodowac szkode¢ dla Spétdzielni badz oséb trzecich (prawnych i fizycznych).
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych oraz innych przepisow odnoszacych si¢ do przetwarzania
danych.

O terminie i miejscu odbioru ww. dokumentdw prosz¢ poinformowaé mnie
telefonicznie* / korespondencyjnie®* w ciggu 14 dni od daty zlozenia przedmiotowego
wniosku.

*) niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis cztonka Spotdzielni)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Potwierdzam odbior wnioskowanych dokumentow.

data odbioru czytelny podpis cztonka Spotdzielni



Zatqcznik nr 4
Krakéw, dnia

Czlonek Spoldzielni:

Imig i nazwisko

Numer cztonkowski

adres statego zamieszkania
sygnatura dziennika podawczego
tel.:

WNIOSEK nr D/ /20

W oparciu o Regulamin okres$lajacy zasady wydawania cztonkom Spoétdzielni odpisow
1 kopii dokumentow oraz zachowania poufnos$ci powzietych lub otrzymanych informacji,
wnosz¢ o wydanie kopii lub odpisu umowy zawartej przez z Spotdzielni¢ Mieszkaniowa
,»Nowy Prokocim” z osobg trzecia:

(podac nazwe osoby trzeciej, rodzaj i przedmiot umowy oraz rok jej zawarcia)

Cel zaznajomienia si¢ z umowga

Oswiadczam, ze zapoznatlam/tem si¢ z tre$cia Regulaminu okreslajacego zasady
wydawania czlonkom Spoéidzielni odpisow i1 kopii dokumentéw oraz zachowania poufnosci
powzigtych lub otrzymanych informacji.

Zobowiazuje¢ si¢ nie wykorzystywaé pozyskanych informacji w sposéb powodujacy
lub mogacy spowodowac szkode dla Spotdzielni badz oséb trzecich (prawnych i fizycznych).

Zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r o
ochronie danych osobowych oraz innych przepisow odnoszacych si¢ do przetwarzania danych.
Przyjmuj¢ réwniez do wiadomosci, ze umowy zawarte z osobami trzecimi zawieraja
informacje niejawne i tajemnice przedsi¢biorstwa, ktérych ujawnienie osobom trzecim lub tez
wykorzystanie w sposob sprzeczny z prawem stanowig jego naruszenie.

O terminie 1 miejscu odbioru ww. dokumentéw lub odmowie ich wydania, prosze
poinformowa¢ mnie telefonicznie*/korespondencyjnie®* w ciaggu 14 dni od daty zlozenia
przedmiotowego wniosku.

*) niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis cztonka Spotdzielni)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Potwierdzam odbior wnioskowanych dokumentow.

data odbioru czytelny podpis cztonka Spotdzielni



Zatqcznik nr 5
Krakéw, dnia

Czlonek Spoldzielni:

Imig i nazwisko

Numer cztonkowski

adres statego zamieszkania
sygnatura dziennika podawczego
tel.:

WNIOSEK nr E/ /20

W oparciu o Regulamin okreslajacy zasady wydawania cztonkom Spotdzielni odpisow
1 kopii dokumentow oraz zachowania poufno$ci powzigtych lub otrzymanych informacji,
wnosze¢ o wydanie kopii lub odpisu faktury:

(podac nazwe osoby trzeciej, tres¢ faktury i czego dotyczy)

Cel zaznajomienia si¢ z faktura

Oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z tre$cia Regulaminu okreslajacego zasady
wydawania czlonkom Spoéidzielni odpisow i1 kopii dokumentéw oraz zachowania poufnosci
powzigtych lub otrzymanych informacji.

Zobowiazuje si¢ nie wykorzystywa¢ pozyskanych informacji w sposéb powodujacy
lub mogacy spowodowac szkode¢ dla Spétdzielni badz oséb trzecich (prawnych i fizycznych).

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisoOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz innych przepisow odnoszacych si¢ do przetwarzania
danych. Przyjmuj¢ rowniez do wiadomos$ci, ze umowy zawarte z osobami trzecimi oraz
otrzymane na ich podstawie faktury zawieraja informacje niejawne 1 tajemnice
przedsigbiorstwa, ktorych ujawnienie osobom trzecim lub tez wykorzystanie w sposob
sprzeczny z prawem stanowia jego naruszenie.

O terminie i miejscu odbioru ww. dokumentow lub odmowie ich wydania prosze
poinformowa¢ mnie telefonicznie*/korespondencyjnie* w ciaggu 14 dni od daty zlozenia
przedmiotowego wniosku.

*) niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis czlonka Spotdzielni)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Potwierdzam odbior wnioskowanych dokumentow.

data odbioru czytelny podpis cztonka Spotdzielni



